
新晃县2021村（社区）高频政务服务事项“就近办”实施清单

事项名称 事项类型 材料名称 份数 提交方式 材料类型 材料必要性 材料形式
材料性

质
来源渠道

法定办结
时限

最低生活保障对
象认定、保障金

给付
行政给付

农村居民最低生活保
障家庭档案

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备
90

城市居民最低生活保
障家庭档案

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

临时救助对象认
定、救助金给付

行政给付

身份证 1 现场提交 复印件 非必要 纸质 证照 申请人自备

30

新晃县贫困家庭临时
性生活困难救助申请

审批表

1 现场提交 原件 非必要 纸质 申请表 政府部门核发

新晃县农商银行存折 1 现场提交 复印件 非必要 纸质 其他 申请人自备

疾病诊断书 1 现场提交 复印件 非必要 纸质 其他 申请人自备

特困人员认定、
救助供养金给付

行政给付
身份证 1 现场提交 复印件 非必要 纸质 证照 政府部门核发

20
申请报告 1 现场提交 原件 非必要 纸质 申请表 政府部门核发

困难残疾人生活
补贴和重度残疾

人护理补贴

行政给付
湖南省残疾人两项补

贴申请审批表
2 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 申请表 其他 30

农村部分计划生
育家庭奖励扶助

金

行政给付
湖南省农村部分计划
生育家庭奖励扶助对

象申报表

1 现场提交 原件 非必要 纸质 申请表 申请人自备 30

计划生育家庭特
别扶助金

行政给付

户口簿复印件 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

15身份证复印件 2 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

独生子女证复印件 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

低保、特困等困
难群众医疗救助

行政确认 证件 1 现场提交 原件 非必要 纸质 证照 政府部门核发 30



城乡居民养老保
险参保登记

公共服务
身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 政府部门核发

7
户口簿 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 政府部门核发

社会保险费缴纳 公共服务

个人员缴费：持身份
证或经办机构出具的
《个缴人员缴费通知

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 申请人自备
1

单位及职工缴费：凭
经办机构出具的含征
集流水号的《缴费通

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 申请人自备

社会保险费缴纳 公共服务

申请人身份证明 2 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备
1

申请人来源证明文件 2 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

社会保障卡服务 公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 5

社会保障卡申领 公共服务 身份证 1 现场提交 原件 非必要 纸质 证照 申请人自备 5

社会保障卡启用
（含社会保障卡
银行账户激活）

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 3

社会保障卡应用
状态查询

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 3

社会保障卡信息
变更

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 1

社会保障卡密码
修改与重置

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 1

社会保障卡挂失
与解挂

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 其他 申请人自备 1

社会保障卡补领
、换领、换发

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

社会保障卡注销 公共服务

身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备
1

社会保障卡 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

就业信息服务 公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

就业政策法规咨
询

公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1



职业供求信息、
市场工资指导价
位信息和职业培

训信息发布

公共服务
单位营业执照 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质

证明材
料

申请人自备 1

身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

职业介绍、职业
指导和创业开业

指导

公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

职业介绍 公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

职业指导 公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

创业开业指导 公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备 5

公共就业服务专
项活动

公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 1

公共就业服务专
项活动

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 1

就业失业登记 公共服务

身份证 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

5终止或者解除劳务关
系证明书

1 现场提交 复印件 必要 纸质 其他 申请人自备

免冠照两寸 4 现场提交 原件 必要 纸质 其他 申请人自备

失业登记 公共服务

身份证 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

5终止或者解除劳务关
系证明书

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

免冠照两寸 4 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

就业登记 公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备 5

《就业创业证》
申领

公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备 20

创业服务 公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备 60

创业补贴申领 公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备
60



初创企业一次性开办
费补贴申报材料

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

60

创业担保贷款申
请

公共服务

个人创业担保贷款申
请审批表

1 现场提交 原件 必要 纸质 申请表 其他

7身份证明材料 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

营业执照或其他部门
颁发的经营许可等

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

对就业困难人员
（含建档立卡贫
困劳动力）实施

就业援助

公共服务

享受城市最低居民生
活保障人员需提供证

明

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

20

本人有效身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

烈士家属 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

市州级劳动模范需提
供材料

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

抚养未成年子女的单
亲家庭成员需提供材

料

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

军人退役人员需提供
材料

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

城镇零就业家庭需提
供

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

连续失业1年以上的其

他登记失业人员
1 现场提交 原件 必要 纸质

证明材
料

申请人自备

残疾人员 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

失地农民 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

就业困难人员认
定

公共服务

享受城市最低居民生
活保障人员需提供证

明

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

20

本人有效身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

烈士家属 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

市州级劳动模范需提
供材料

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备



就业困难人员认
定

公共服务

抚养未成年子女的单
亲家庭成员需提供材

料

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备
20

军人退役人员需提供
材料

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

城镇零就业家庭需提
供

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

连续失业1年以上的其

他登记失业人员
1 现场提交 原件 必要 纸质

证明材
料

申请人自备

残疾人员 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

失地农民 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

就业困难人员社
会保险补贴申领

公共服务

享受城市最低居民生
活保障人员需提供证

明

1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

20

本人有效身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

烈士家属 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

市州级劳动模范需提
供材料

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

抚养未成年子女的单
亲家庭成员需提供材

料

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

军人退役人员需提供
材料

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

城镇零就业家庭需提
供

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

连续失业1年以上的其

他登记失业人员
1 现场提交 原件 必要 纸质

证明材
料

申请人自备

残疾人员 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

失地农民 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

公益性岗位补贴
申领

公共服务
劳动力未实现就业再
就业的证明、就业失
业登记证、身份证、

1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 20

求职创业补贴申
领

公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备
40



毕业生求职创业补贴 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 申请人自备

40

吸纳贫困劳动力
就业奖补申领

公共服务

湖南省精准就业扶贫
爱心单位报备表

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 申请人自备

30

湖南省精准就业扶贫
爱心单位考评记分表

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

.湖南省就业扶贫基地

吸纳贫困劳动力就业
花名册

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

.与贫困劳动力签订的 
1 年以上劳动合同复

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

贫困劳动力工资发放
明细账（单）和社会
保险缴费凭证或者相

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

营业执照或有关部门
颁发的经营许可证复

印件

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

高校毕业生等青
年就业服务

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 3

高等学校等毕业
生接收手续办理

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 1

就业见习补贴申
领

公共服务

就业见习人员的花名
册

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 政府部门核发

90
就业见习协议书 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 申请人自备

单位发放基本生活补
助明细账（单）

1 现场提交 复印件 必要 纸质、电子 其他 申请人自备

学历证明 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

求职创业补贴申
领

公共服务

营业执照 1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

政府部门核发
45

身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

高校毕业生社保
补贴申领

公共服务

审批表 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

18

人员名单 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

其他

就业创业证 1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备



高校毕业生社保
补贴申领

公共服务

毕业证书 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

18

社保缴费单 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

基本公共就业创
业政府购买服务

公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 非必要 纸质 证照 申请人自备 26

政府向社会购买
基本公共就业创

业服务成果
公共服务

购买合同 3 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备
3

身份证 1 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

职业培训 公共服务

《就业技能培训补贴
申请表（个人）》

1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 申请表 申请人自备

30

职业资格证书复印件 1 网上现场都
可提交

复印件 必要 电子 证照 申请人自备

身份证明材料 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 电子
证明材
料

其他

培训机构开具的行政
事业性收费票据或税

务发票原件

1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

《职业技能培训补贴
申请表（单位）》

1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 申请表 申请人自备

《职业技能培训补贴
人员名册》

1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 其他 申请人自备

职业培训补贴申
领

公共服务

《就业技能培训补贴
申请表（个人）》

1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 申请表 申请人自备

30

职业资格证书复印件 1 网上现场都
可提交

复印件 必要 电子 证照 申请人自备

身份证明材料 1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

培训机构开具的行政
事业性收费票据或税

务发票原件

1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质 其他 申请人自备

《职业技能培训补贴
申请表（单位）》

1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 申请表 申请人自备

《职业技能培训补贴
人员名册》

1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质 其他 申请人自备

生活费补贴申领 公共服务
职业技能培训补贴申

请表（单位）
1 网上现场都

可提交
原件 必要 电子 申请表 申请人自备

30



职业技能培训补贴人
员名册

1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 其他 申请人自备

30

职业技能鉴定补
贴

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 28

职业技能鉴定补
贴申领

公共服务

就业创业证 2 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

3职业资格证书 2 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

职业技能鉴定机构开
具的行政事业性收费
票据（或税务发票）

2 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

劳动人事争议调
解仲裁

公共服务

劳动仲裁申请书 2 现场提交 原件 必要 纸质 申请表 申请人自备

45
申请人身份证明 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

营业执照 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

证据材料 2 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

劳动人事争议调
解申请

公共服务

劳动争议调解申请书 2 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质、电子 申请表 申请人自备

15
申请人身份证明 1 网上现场都

可提交
复印件 必要 纸质、电子 证照 政府部门核发

营业执照 1 网上现场都
可提交

复印件 必要 纸质、电子 证照 政府部门核发

证据材料 2 网上现场都
可提交

复印件 必要 纸质、电子
证明材
料

申请人自备

劳动人事争议仲
裁申请

公共服务

劳动仲裁申请书 2 现场提交 原件 必要 纸质 申请表 申请人自备

45
申请人身份证明 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

营业执照 1 现场提交 复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

证据材料 2 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

再生育许可 行政许可

再生育申请表 1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质 申请表 申请人自备

30



再生育许可 行政许可

2寸免冠近照 2 现场提交 原件 必要 纸质 其他 申请人自备

30

夫妻双方居民身份证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

结婚证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

居民户口簿 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质 其他 政府部门核发

离婚证明 1 网上现场都
可提交

复印件 非必要 纸质 其他 申请人自备

病残儿医学鉴定结论 1 网上现场都
可提交

原件 非必要 纸质 其他 政府部门核发

城乡居民基本殡
葬费用政府补助

资金给付
行政给付

长沙市城乡居民基本
殡仪服务费补助申请

审批表

3 现场提交 原件 必要 纸质 申请表 申请人自备

30中华人民共和国居民
身份证

1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 政府部门核发

死亡证明 1 现场提交 原件 必要 纸质 其他 其他

城镇独生子女父
母奖励扶助金

行政给付

本人居民身份证、户
口簿、一寸免冠近照

四张

1 现场提交 复印件 必要 纸质 其他 申请人自备
30

办理退休手续的原工
作单位出具的婚姻生
育状况证明（原无工

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

流动人口婚育证
明

行政确认

再婚的提供离婚证或
法院判决书

1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

12

违法生育到提供缴纳
社会抚养费票据

1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

计划生育手术证明 1 现场提交 原件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备

夫妻双方结婚证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

夫妻双方身份证、户
口簿

1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

流动人口婚育证明表 1 现场提交 原件 必要 纸质 其他 申请人自备

《中华人民共和
国残疾人证》新
办、补办、换领
、变更、注销

行政确认

申请表 1 现场提交 原件 必要 纸质 申请表 政府部门核发

30



《中华人民共和
国残疾人证》新
办、补办、换领
、变更、注销

行政确认 鉴定表 1 现场提交 原件 必要 纸质 其他 政府部门核发 30

身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备

高龄津贴发放 公共服务
身份证或户口本复印
件、信用社存折复印
件、户口本首页复印

3 现场提交 复印件 必要 纸质
证明材
料

申请人自备 5

人民调解服务 公共服务

身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备
40

人民调节申请表 1 现场提交 原件 必要 纸质 申请表 申请人自备

职工基本养老保
险待遇领取资格
认证（取消集中

公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备 20

城乡居民基本养
老保险领取待遇
资格认证（取消

公共服务 身份证 1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质 证照 申请人自备 1

环境保护宣传教
育

公共服务 统一社会信用代码 1 网上现场都
可提交

复印件 必要 纸质 其他 申请人自备 30

老年人优待证办
理

公共服务

居民身份证 1 网上现场都
可提交

原件 必要 电子 证照 申请人自备
1

免冠照片 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备

生育服务登记 公共服务

生育服务登记表 1 网上现场都
可提交

原件 必要 纸质 申请表 其他

10
夫妻双方居民身份证 1 网上现场都

可提交
原件和复印件 必要 纸质、电子 证照 申请人自备

结婚证 1 网上现场都
可提交

原件和复印件 必要 纸质、电子 证照 政府部门核发

2寸免冠近照 2 现场提交 原件 必要 纸质 其他 申请人自备

开展6.16安全生产

月、5.12全国防灾
公共服务 宣传资料 1 现场提交 原件 必要 纸质 其他 申请人自备 1

城乡居民参保登
记

公共服务 户口本 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 其他 申请人自备 1

燃气基本公共服
务

公共服务 身份证 1 现场提交 原件和复印件 必要 纸质 证照 申请人自备 1

居民用电基本公
共服务

公共服务 身份证 1 现场提交 原件 必要 纸质 证照 申请人自备 1



供水基本公共服
务

公共服务

立户申请报告 1 现场提交 原件 非必要 纸质 其他 申请人自备

30法人代表身份证及复
印件

1 现场提交 复印件 非必要 纸质 证照 政府部门核发

营业执照及复印件或
法人证书及复印件

1 现场提交 复印件 非必要 纸质 证照 政府部门核发

政府信息公开 公共服务 1

残疾人大学生、
高中生及贫困残
疾人家庭子女大

公共服务
残疾人大学生及贫困
残疾人家庭大学生子

女资助申请

1 现场提交 复印件 非必要 纸质 申请表 申请人自备 60


