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业务名称： 动物产地检疫(生猪检疫)

办事清单：

政策联系人：蒙柯旭（电话：19974566388）

办理地点：凉伞镇人民政府办公大楼二楼 217 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：5 个工作日（需要上报县畜牧局，以县畜牧局批复时间为准）

凉伞镇“找得到人”“办得成事”服务指南
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凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 动物防疫合格证办理

办事清单：

流程：

材料收集→镇农业综合服务中心工作人员现场查看、受

理、审核→呈报县畜牧水产事务中心现场核查→县农业农

村局批复

资料准备：

营业执照、法人身份证、法人 1 张 1 寸相片、申请书、场

所地理位置图、各功能区布局平面图、设施设备清单、养

殖档案、动物防疫人员资格证书、聘用证明和直接接触动

物及动物产品人员健康证明复印件。

注意事项：批复时间以县农业农村局批复时间为准。

政策联系人：蒙柯旭（电话：19974566388）

办理地点：凉伞镇人民政府办公大楼二楼 217 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：15 个工作日
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凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 兽药经营许可证办理

办事清单：

资料准备：工商执照、所有从业人员的身份证、学历等资

质证明复印件、营业场所和仓库使用权证明、兽药经营场

所或者仓库面积平面图、经营设施设备清单、兽药经营场

所或者仓库照片、所经营兽药生产厂家的资质证明材料

(GMP 证、生产许可证)。

注意事项：1.流程：材料收集→镇农业综合服务中心审核、实地核

查→呈报县畜牧水产事务中心审核→县农业农

村局批复

2.批复时间：以县农业农村局批复时间为准。

政策联系人：蒙柯旭（电话：19974566388）

办理地点：凉伞镇人民政府办公大楼二楼 217 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：15 个工作日

  05



凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 养殖业保险简易赔案协议书

办事清单：

猪、牛理赔流程：

（1）拨达报案电话，同时向镇动物防疫站报备，保险公

司工作人员与镇动物防疫站工作人员入户核实；

猪 中国人民保险 95518；

牛 中华联合保险 95585；

（2）提供病死畜禽相片或者视频等相关佐证；

（3）镇动物防疫站联系无害化处理公司上门托运；

（4）到镇动物防疫站开具证明；

（5）持证明到保险公司办理理赔事宜；

资料准备：开具证明时需要购买保险人员的身份证、病死畜禽

相片或者视频。

注意事项：（1）对病死畜禽进行无害化处理是保险理赔的前提

条件，不能确认无害化处理的，保险机构不予理赔。

（2）保险公司工作人员未到达现场取证时，不能自行

处理，否者保险公司不予以理赔。

政策联系人：蒙柯旭（电话：19974566388）

办理地点：凉伞镇人民政府办公大楼二楼 217 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：2 个工作日
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凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 无害化处理

办事清单：提供病死畜禽相片或者视频

流程：

（1）电话联系镇动物防疫站报备，工作人员现场核实（如

果购买了保险的直接进入养殖保险理赔步骤）。

（2）提供病死畜禽相片或者视频等相关佐证；

（3）镇动物防疫站联系无害化处理公司上门托运；

注意事项：养殖户发生病死畜禽情况，联系镇动物防疫站

报备，未报备的将影响保险理赔。

政策联系人：蒙柯旭（电话：19974566388）

办理地点：凉伞镇人民政府办公大楼二楼 217 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：2 个工作日
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凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 常规农机购置补贴办理

办事清单：

1、产品购销合同

2、购机发票

3、发票人的身份证

4、发票人的惠农补贴“一卡通”存折或其他经财政所登记的农商

行折卡

注意事项：因现场拍照需要，需发票人本人亲自办理。

政策联系人：潘光镜（电话：13874561282）

办理地点：凉伞镇人民政府一楼 101 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：现场办理

   11



凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 农村宅基地及建房申请

办事清单：

（1）建房申请书

（2）村民小组会议记录及签到表（申请理由、拟用地位置、面积、拟建房层高和面积，并有

村民小组成员三分之二人员通过；加盖村委公章）

（3）村民小组会议公示材料及村级公示栏张贴照片（公示内容包括户主姓名、年龄、家庭

成员、有无住房情况、拟用地位置及占地面积；加盖村委公章）

（4）农村宅基地和建房（规划许可）申请表（一式两份,注：村集体经济组织或村委会意见

一栏的时间必须为村民小组会议公示 7天后）

（5）宅基地使用承诺书

（6）申请人身份证及户口本复印件

（7）建房质量安全责任承诺书

（8）农村建房质量安全巡查记录

（9）临水/临坡建房技术指导意见表（如有）

（10）申请办理农村宅基地建房承诺书

（11）湖南省居民自建房安全管理告知单

（12）临公路建房风险告知单（如有）

注意事项：针对异址新建的，暂不需提交相关材料，由建房户向镇人民政府申请，地类审核

通过后在递交相关材料。

政策联系人：张腾文（电话：18074536159）；田鹏（电话：13174257260）

办理地点：凉伞镇人民政府一楼 101 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：自受理之日起 5个工作日内现场核实。
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凉伞镇”找得到人”“办得成事”服务指南

业务名称： 居民用电基本公共服务

办事清单：

如涉及用电相关内容，起草个人申请，注明用电原由→到村委会

签意见盖章→政府盖章→证明交至供电所。

政府盖章分以下三种情形：

①与宅基地（如家庭生活用电）相关：到政府一楼 101 室找田鹏

办理。

②涉及农用地用电（如养殖场）：到政府二楼 210 室自然资源所找

樊效成办理。

③其他情况：到政府二楼党政办（玻璃房）询问工作人员后办理。

最后将盖好政府章的申请交至供电所（政府桥出门右转）办理用电服

务。

政策联系人：田鹏（电话：13174257260）；樊效成（电话：17886988168）

办理地点：凉伞镇人民政府一楼 101 室/二楼 210 室

办理时间：工作日 上午 8:00-12:00 下午 14:00-17:00

办理时限：现场办理

   30



   31



   32



   33



 34



   35






